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प�रप�
 

िवषय: औषधालय	/अ�पताल	 म� सेवाओ ं के सुचा� संचालन को �भािवत करने वाले परैामे�डकल
कम चा!रय	 "ारा #लए जाने वाले अवकाश क' �वीकृ�त के संबधं म�।
Ref: ESIC RO Delhi Circular No. 111-A-22/15/01/Pharm/2022/Admn-2 (E-
12518) dated 28.10.2025.

 
यह देखा गया ह ै िक न/सग क0मय	 , फामा 2स�ट	 तथा अ5य सहायक कम चा!रय	 "ारा बार-

बार एवं िबना पूव  सूचना के अवकाश #लए जाने के कारण औषधालय	 एवं अ�पताल	 म� आव9यक
�चिक:सीय एवं रोगी देखभाल सेवाओ ंम� बाधा उ:प< हो जाती ह।ै इससे न केवल �वा�>य सेवाओ ंके
सुचा� संचालन पर ��तकूल �भाव पड़ता ह,ै ब@Aक रोिगय	 को असुिवधा होती ह ैतथा इस काया लय
के #लए पया B जनशिC बनाए रखने म� �शासिनक किठनाइयाँ उ:प< होती हF, 2जसके प!रणाम�व�प
बार-बार अ�थायी ��तिनयोजन क' आव9यकता पड़ती ह।ै

 
उपरोC के प!र�ेGय म� िनHन#ल#खत िनदIश जारी िकए जाते हF , 2जनका पालन अिनवाय  �प

से िकया जाए —
 
1. अवकाश क' पूव   �वीकृ�त :
सभी परैामे�डकल कम चारी अपने अवकाश आवेदन ERP पर अिJम �प से ��तुत कर�

(अ:यतं आव9यक आक@�मक अवकाश को छोड़कर)। िकसी भी �कार का अवकाश केवल सLम
�ा�धकारी से िव�धवत �वीकृ�त �ाB करने के पMात ही #लया जाए।

 
2. आक@�मक/आपातकालीन अवकाश:
वा�तिवक आपात @�थ�त म� , कम चारी अपने संब�ंधत पय वेLक/इकाई �मुख को यथाशीO

सू�चत कर� एवं Pूटी पर वापसी के तुरतं बाद आव9यक द�तावेज़ ��तुत कर�।
 
3. 5यूनतम �टाफ क' उपलRधता का रखरखाव:
सभी िवभागाSयL यह सुिन�Mत कर� िक सभी TशUट	 म� पया B कम चारी उपलRध रह� तािक

रोगी सेवा एवं अ5य आव9यक कायV म� कोई बाधा न आए। 5यूनतम आव9यक �टाफ सुिन�Mत करने
हेतु अवकाश	 को िविनयिमत या �थिगत िकया जा सकता ह।ै

 
4. पय वेLी अ�धका!रय	 क' 2जHमेदारी:
सभी पय वेLी अ�धकारी एवं �भारी यह सुिन�Mत कर� िक अवकाश अTभलेख ( Leave

Rosters) का रखरखाव ठीक से िकया जाए तथा अवकाश क' �वीकृ�त समु�चत सम5वय एवं
िववेकपूण  ढंग से क' जाए तािक कम चा!रय	 क' अनुप@�थ�त एक साथ न हो। तथा मा2सक
अनुप@�तTथ िववरण भेजते समय ERP पर LV नबंर का िमलन करके ही �वीकृ�त द�।
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सभी संब�ंधत	 से अपेLा क' जाती ह ैिक उपरोC िनदIश	 का कठोरता से पालन सुिन�Mत कर�
तािक �वा�>य सेवाओ ंका काय  सुचा� एवं �भावी �प से संचा#लत हो सके।

 
यह प!रपX �चिक:सा अधीLक महोदय के अनुमोदन से जारी िकया जा रहा ह।ै
 

 
 
 

उप िनदेशक (�शा.)
 

��त#लिप:

1. �चिक:सा अधीLक, क.रा.बी.िन. आदश  अ�पताल, गुZJाम।
2. उप �चिक:सा अधीLक, क.रा.बी.िन. आदश  अ�पताल, गुZJाम।
3. [ीमती पु\पा वमा , ए.एन.एस., क.रा.बी.िन. आदश  अ�पताल, गुZJाम।
4. सभी संब�ंधत िवभागाSयL, क.रा.बी.िन. आदश  अ�पताल, गुZJाम।
5. सभी कम चारी, क.रा.बी.िन. आदश  अ�पताल, गुZJाम।
6. वेबसाइट/ नोिटस बोड ।

Z-11012/45/2022-ADMN I/3227713/2025


		Sample Info
	2025-11-10T11:54:55+0530
	SANDIP KUMAR




